Municipalidad de Santiago de Surco

RESOLUCION N° 3 7 3 2016-RASS

Santiago de Surco,
16 ABR. 2016
EL ALCALDE DE SANTIAGO DE SURCO

VISTO: Los Informes Nros. 492, 394, 230-2016-SGLP-GAF-MSS de la Subgerencia de Logistica y
Patrimonio, el Memorandum N° 488-2016-GPP-MSS de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el
Memorandum N° 142-2016-GM-MSS de la Gerencia Municipal, los Memorandums Nros. 305 y 230-
2016-GAF-MSS de la Gerencia de Administracién y Finanzas, el Informe N° 381-2016-GAJ-MSS de la
Gerencia de Asesoria Juridica, el proyecto de Directiva “Procedimiento para aceptar donaciones de
bienes a favor de la Municipalidad de Santiago de Surco”; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, modificado por las Leyes
Nros. 28607 y 30305, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades - Ley N° 27972, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el tercer parrafo del Articulo 9° de la Ley N° 29151, Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
precisa que: “Los acfos que realizan los gobiemos locales, respecto de los bienes de su propiedad, asi
como los de dominio publico que se encuentran bajo su administracion, se ejecutan conforme a la Ley
Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades, y a la presente Ley y su reglamento, en lo que fuera
aplicable, estando obligados a remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, SBN
informacién de los referidos bienes para su registro en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes
Estatales — SINABIP’;

Que, el numeral 7 del Articulo 56° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, sefiala que:
“Son bienes de las municipalidades los legados o donaciones que se instituyan a su favor’;

Que, mediante Resolucion N° 980-2013-RASS de fecha 11.11.2013, se aprobé la Directiva N° 011-
2013-MSS “Procedimiento para aceptar donaciones de bienes muebles a favor de la Municipalidad de
Santiago de Surco”;

Que, con Ordenanza N° 507-MSS, aprobd el nuevo Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de Santiago de Surco;

Que, mediante Memorandos N° 230, 394 y 492-2016-SGLP-GAF-MSS, la Subgerencia de Logistica y
Patrimonio, informa que en la actualidad viene utilizando la Directiva N° 011-2013-MSS, aprobada con
Resolucion N° 980-2013-RASS, normativa que ha quedado desfasada, debido a los cambios
esfructurales que se han realizado en estos Ultimos afios, proponiendo el proyecto de directiva
“Procedimiento para aceptar donaciones de bienes a favor de la Municipalidad de Santiago de Surco”;
que tiene por objeto establecer el procedimiento para el tramite de aceptacién de donacion de bienes
muebles y cualquier otro acto de liberalidad en dinero o en especie que se realice a favor de la
Municipalidad de Santiago de Surco;

Que, con Memorando N° 488-2016-GPP-MSS, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, considera
gue el procedimiento propuesto corresponde a las normas de la SBN, ente regulador del sector, siendo
correcto y necesario establecer normas internas que regulen y orienten la actuacién de los servidores
publicos respecto al tramite de regularizacién de las donaciones recibidas, de modo que se evite la
discrecionalidad en el tramite del procedimiento y se dé mayor celeridad al mismo, opinando en forma
favorablemente por su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 381-2016-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica, sefala que, es
conveniente actualizar la Directiva N° 011-2013-MSS en virtud de haberse modificado la estructura
organica de la Municipalidad, asi como haber vencido los plazos sefialados en la citada Directiva, y
adecuarla a la Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada mediante Resolucion N° 046-2015/SBN; opinando
gue es procedente la aprobacién de la propuesta de Directiva “Procedimiento para aceptar donaciones
de bienes a favor de la Municipalidad de Santiago de Surco”, al encontrarla conforme a las normas
jonadas, debiendo elevarse para ser aprobada con la Resoluciéon de Alcaldia correspondiente,
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Estando al Informe N° 381-2016-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica y en uso de las
facultades que confiere los Articulos 20°, numeral 6), 39° y 43° de la Ley N° 27972;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°0 0 35016-MSS, “Procedimiento para aceptar
donaciones de bienes a favor de la Municipalidad de Santiago de Surco”, la misma que en Anexo N° |,
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién su publicacién en
el portal institucional de la Municipalidad www.munisurco.gob.pe, para su difusion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia Mupici de Planeamlento y
Presupuesto, la Gerencia de Administracion y Finanzas t
cumplimiento de la presente Resolucion.

ARICULO CUARTO.- LA PRESENTE Resol e

RHGB/BGG/ram
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ANEXO N° |
DE LARESOLUCIONN® 37 3 2016-RASS
DIRECTIVAN® 00 3 _2016-mss

PROCEDIMIENTO PARA ACEPTAR DONACIONES DE BIENES A FAVOR DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

ARTICULO PRIMERO: OBJETO

Establecer el procedimiento para el tramite de aceptacion de las donaciones de bienes muebles
cualquier otro acto de liberalidad en dinero o en especie u otro que se realice a favor de la
Municipalidad de Santiago de Surco.

ARTICULO SEGUNDO: ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las unidades organicas de la
Municipalidad de Santiago de Surco.

ARTICULO TERCERO: BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Per(.

- Ley N° 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda.

- Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
Cadigo Civil.
Ordenanza N° 507-MSS, que aprobd el Reglamento de Organizacion y Funciones, Estructura

" Orgénica y Organigrama de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.

Resolucién N° 046-2015/SBN que aprobd la Directiva N° 001-2015/SBN, denominada
“Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”.

- Decreto Supremo N° 024-2014-EF que modifica el Reglamento de la Ley del Impuesto a la
Renta aprobado por Decreto Supremo N° 122-94-EF y normas modificatorias.

ARTICULO CUARTO: UNIDADES ORGANICAS RESPONSABLES

4.1 La Unidad Organica vinculada con la naturaleza u objeto de la donacién que designe el
Gerente Municipal serd la responsable de la evaluacion de la donacién y la emisién del Informe

v Técnico respectivo.

2} 4.2 Los funcionarios de las Unidades Organicas beneficiadas con el bien donado, son

' responsables de la custodia y conservacion del bien una vez aprobado y finalizado el
procedimiento establecido en la presente Directiva, bajo responsabilidad.

4.3 La Gerencia de Asesoria Juridica es responsable de elaborar el Informe Legal, sobre la
procedencia o improcedencia de la aceptacion de la donacion.

4.4 La Gerencia de Administracién y Finanzas, la unidad organica beneficiaria y la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio, son responsables de la tramitacion para la aceptacion, recepcion y
registro de los bienes muebles y/o efectivo que sean donados a favor de la Municipalidad
‘Distrital de Santiago de Surco.
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ARTICULO QUINTO: DEL PROCEDIMIENTO DE DONACION

5.1 La oferta de donacién a favor de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco que presente
el Donante debera ser comunicada mediante documento escrito debidamente dirigido al Sr.
Alcalde, segln lo establecido en el Anexo 01, adjuntando y precisando lo siguiente:

Sobre los bienes:

5.1.1 Las caracteristicas técnicas, ubicacion y valorizacion.
51.2 Copia del Comprobante de pago debidamente cancelado y/o documentaciéon que

acredite la propiedad vy titularidad del bien materia de donacién.

51.3 En caso que el donante no cuente con esta documentaciéon, podra presentar una

declaracién jurada indicando que se conduce como propietario y/o ejerce la posesion
del bien.

Sobre el donante:
51.4 Documentos que acrediten su identidad y/o representacion juridica, para lo cual sera

5.3

exigible el certificado de vigencia de poder del representante legal con una antigliedad
no mayor a 03 meses de expedido de la SUNARP, en donde conste que tiene
facultades para realizar actos de donacidon de bienes muebles; caso contrario,
presentara el acta de reunion de Directorio que aprobod la oferta de donacion,
especificando la persona que queda facultada para tramitar y suscribir la
documentacion necesaria para la materializacion de la donacion.

51.5 En caso que el donante no proporcione la documentacion antes indicada, la Unidad

Organica beneficiaria efectuara las gestiones administrativas necesarias para obtener
dicha documentacion.

La oferta de donacion sera ingresada por mesa de partes de la Municipalidad y derivada a la
Gerencia Municipal, quien evaluara la naturaleza y utilidad que tenga el bien donado, segtn
las atribuciones y competencias que desempefien las Unidades Organicas de la
Municipalidad, para derivar a la Gerencia o Subgerencia que resulte beneficiaria, respetando
la voluntad del donante, la misma que sera la encargada de impulsar el proceso de
aprobacion ante el Concejo Municipal.

Las propuestas de donacion de bienes dinerarios seran tramitadas conforme las reglas de la
presente directiva en lo que fuere aplicable, debiendo la Gerencia de Administracion y
Finanzas autorizar el ingreso a las arcas municipales de la donacion a través de la
Subgerencia de Tesoreria.

La Unidad Organica beneficiaria emitird un Informe Técnico sobre el costo/beneficio que
implica la aceptacion o no de la donacion.

De ser favorable el informe de la Unidad Orgénica beneficiaria, remitira toda la
documentacion sustentatoria a la Subgerencia de Logistica y Patrimonio, para la elaboracion
del Informe Técnico, el que comprendera la evaluacion y el estado en que se encuentran
los bienes, asi como la verificacion del cumplimiento de los requisitos exigidos para
continuar con el proceso de donacion y los demas aspectos que considere pertinentes
segun el bien materia de donacion.

La Subgerencia de Logistica y Patrimonio remitira adjunto a su Informe Técnico, toda la
documentacion a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para su conformidad y remision
a la Gerencia de Asesoria Juridica.

La Gerencia de Asesoria Juridica, de encontrar conforme la documentacién sustentatoria,
emitird el Informe Legal correspondiente, derivando los actuados a la Gerencia Municipal, a
fin de que ésta ultima eleve la documentacion al Concejo Municipal por intermedio de la
Secretaria General.
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ARTICULO SEXTO: APROBACION DE LA DONACION

De conformidad con sus atribuciones el Concejo Municipal aceptara la propuesta de donacion
mediante Acuerdo de Concejo, el mismo que sera notificado a la Gerencia Municipal, Gerencia de
Administracion y Finanzas, Subgerencia de Logistica y Patrimonio, a los demas 6&rganos
municipales relacionados con la donacién, y al propio donante.

ARTICULO SETIMO: DE LA RECEPCION Y REGISTRO DE DONACIONES

7.1 Aceptada la donacion, mediante Acuerdo de Concejo, el donante y el Subgerente de Logistica
y Patrimonio, procederan a la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcion, segin lo
establecido en el Anexo 03.

7.2 Los bienes muebles donados seran ingresados al Almacén Central de la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio, para su custodia temporal, asi como para la elaboracién de la
respectiva Nota de Entrada de Almacén (NEA) y del Pedido de Comprobante de Salida
(PECOSA), en el cual se anotara el destino del bien recibido en donacion, efectuando ademas,
el registro y codificacion del bien mueble donado, de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

7.3 Excepcionalmente, la Subgerencia de Logistica y Patrimonio o la unidad organica beneficiaria,
podran recibir los bienes que dan origen a donaciones, antes de haberse gestionado la
aceptacién de las mismas ante el Concejo Municipal, previo informe sustentatorio de la unidad
organica beneficiada con la donacidén precisando la necesidad de la recepcion del bien.
Excepcién que solo procedera con la manifestacion expresa del donante de entregar los bienes
bajo su cuenta y riesgo, contenida en su propuesta original o con posterioridad a ella.

7.4 La entrega y recepcion a la que se refiere el numeral anterior, se realizara mediante un Acta de
Entrega y Recepcion Anticipada (Anexo 04), que contenga la descripcion del bien mueble
donado, suscrito entre el donante y la Subgerencia de Logistica y Patrimonio o la unidad
organica beneficiaria (segin quien haya recepcionado el bien) en representacion de la
Municipalidad, a fin que sea custodiado temporalmente, mientras se lleva a cabo el
procedimiento de aprobacion de la donacion.

ARTICULO OCTAVO: DE LA CARTA DE AGRADECIMIENTO

Aceptada la donacidn, la Unidad Organica Beneficiaria coordinara con la Secretaria General el
_agradecimiento correspondiente al donante.

ARTICULO NOVENO: APLICACION SUPLETORIA

En todo lo no previsto en la presente Directiva se aplicara supletoriamente la Directiva N° 001-
2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”, aprobada por
Resolucion N° 046-2015/SBN, en lo que concierne a la aceptacion de donacion de bienes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.- Las Unidades Organicas, con la finalidad de cumplir con sus funciones asignadas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad, podran solicitar donaciones
de bienes muebles a favor de la Municipalidad de Santiago de Surco, en cuyo caso, la
comunicacién dirigida al futuro donante debera ser visada por su Superior Jerarquico, remitiendo
copia de la misma al Gerente Municipal, bajo responsabilidad y formara parte de la documentacion
del expediente administrativo de donacién del bien mueble a favor de la Municipalidad.

&3 (1

“{% la donacidn, de ser el caso, debera de gestionar ante el donante los requisitos que se sefialan en la
= ‘ i L DEe) nte, bajo responsabilidad, y sélo correra traslado de los documentos una vez completados los
s () . 0]
; :'?%.A\ requeridos.

A

f«:&ﬁ?ﬁa@\ Segunda.- La Unidad Organica que designe el Gerente Municipal para encaminar la aceptacion de
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Tercera.- Excepcionalmente, no se aplicaran los plazos contenidos en la presente Directiva,
cuando la entrega de los bienes y/o documentos, por motivos de fuerza mayor requieran mayor
tiempo, previa justificacion del caso por parte de la unidad gestora. Debiendo contar con el informe
correspondiente de la Unidad Organica beneficiaria.

Cuarta.- Por la naturaleza de la donacion, ésta podra requerir la evaluacion de mas de una Unidad
Organica lo cual debera efectuarse antes de ser elevados los antecedentes al Concejo Municipal.

Quinta.- Todas las Unidades Organicas de la entidad deberan de actuar de manera diligente y
oportuna en el proceso de aceptacion de donaciones, a fin salvaguardar los intereses de la entidad.

Sexta.- De no obtener valorizaciéon de los bienes que son materia de la donacién la Unidad
Organica designada por el Gerente Municipal solicitara a la Subgerencia de Logistica y Patrimonio
proceda a realizar dicha valorizacién a fin de agilizar la aceptacion de la donacion, la Subgerencia
antes sefalada debera de realizar la Valorizacion de los mismos.

Sétima.- Para las donaciones de los bienes muebles dados de baja por la Municipalidad, la
Subgerencia de Logistica y Patrimonio seguira el procedimiento establecido en la Directiva N° 001-
2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestidon de los Bienes Muebles Estatales”.

Octava.- Las entregas de bienes muebles que realicen personas naturales o juridicas destinadas a
ser entregadas a terceros, a manera de auspicio, en cumplimiento de actividades municipales de
indole social, tales como campafia navidefia, matrimonios comunitarios, dia del trabajador
municipal, entre otras, no se encuentran sujetas a la presente directiva, siguiendo el siguiente
procedimiento:

8.1.

8.2,

La unidad organica vinculada al evento auspiciado, suscribira un acta de recepcion
temporal de los bienes muebles, estableciéndose expresamente que los bienes tienen la
calidad de auspicio y seran entregados a terceros para el desarrollo de actividades
municipales de indole social, precisandose la naturaleza de dicha actividad.

El area vinculada al evento auspiciado, remitira los bienes muebles a la Subgerencia de
Logistica y Patrimonio, para su custodia y tenencia, hasta la celebracién de la actividad
municipal de indole social.

Al momento de la entrega final de los bienes muebles, el tercero beneficiario firmara un
acta de aceptacion, en donde figurara la referencia de la persona natural o juridica que
entregé el bien en calidad de auspicio y la Municipalidad de Santiago de Surco,
representada por el encargado del area vinculada al evento auspiciado.

Novena.- El plazo maximo para la tramitacion de donaciones sera de 01 afio de presentada la
solicitud de donacién, bajo responsabilidad administrativa.

Décima.- Las propuestas de donaciébn que se encuentren en framite se adecuaran al
procedimiento sefialado en la presente Directiva.

ANEXOS

Forman parte de la presente Directiva los siguientes anexos:

} Anexo 01: Formato de Solicitud de Persona Natural y/o Juridica

Anexo 02: Formato de Informe Técnico

Anexo 03: Formato de Acta de Entrega y Recepcién de Bien Mueble

Anexo 04: Formato de Acta de Entrega y Recepcion Anticipada de Donacion
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ANEXO 01

FORMATO DE SOLICITUD — PERSONA NATURAL y/o JURIDICA

SUMILLA: Donacién de bienes

SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO

| (o T (Nombre y Apellido del donante), identificado con DNI
N e y/  RUC............... con  domicilio en
oo del Distrito de................ Provincia y Departamento  de

Que, se ofrece donar en forma voluntaria y a titulo gratuito a favor de la Municipalidad de Santiago
de Surco el bien que a continuacién sefialo:

Descripcion del Bien Cantidad| Color | Marca | Modelo | N°de Serie Valor

Valor Total:

Para las coordinaciones que su Despacho considere pertinente, sefialo direccion de correo
electronico.........coceeeiiiiiciiiiiien, y teléfonos....................

Asimismo, es nuestra intencién entregar forma anticipada, bajo mi cuenta y riesgo, los bienes antes
descritos.

Sin otro particular, quedo de Usted.

(Firma del donante y/o representante)

Nombre y Apellidos
DNI

Jr. Bolognesi 275, Plaza Mayor de Santiago de Surco. T. 411-5560 www.munisurco.gob.pe
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ANEXO 02

FORMATO DE INFORME TECNICO

A TOM(@) cereeie e

Gerente de Administracién y Finanzas
ASUNTO : Evaluacion de la(s) Solicitud(es) de Donacién de Bienes
FECHA : Santiago de Surco,

Por medio del presente es grato dirigirme a usted, con la finalidad de informarle sobre la
evaluacion de la(s) solicitud(es) de donaciéon de bienes muebles presentada(s) (1) por la
(nombre(s) de la entidad(es) solicitante(s):

. BASE LEGAL

(Se hace mencién de las normas legales en las cuales se sustenta la donacidn de los
bienes muebles).

Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

(Se adjunta la documentacion presentada por la entidad solicitante de donacién de bienes
muebles)

* Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, segtin Anexo 01.

» Copia del documento de identidad del titular o del representante de la entidad

60 BE T solicitante.

% » Copia de la Boleta de Venta, Factura u otro documento que acredite la propiedad y
titularidad del bien, caso contrario el donante presentarda una declaracion jurada

i< indicando que se conduce como propietario y/o ejerce la posesion del bien.

oS « Certificado de vigencia de poder del (los) Representante (s) Legal (es), no mayor a 03
(tres) meses de antigliedad de expedido por la SUNARP, que sefiale tener facultades
para realizar actos de donacion, caso contrario, copia del acta de reunion de Directorio
que aprobé la oferta de donacion.

+ Informe Técnico de la Unidad Organica que resuite beneficiada del bien donado.

*  Otros (especifique).

R

ROPALL,

ﬂ

ll. EVALUACION
(Evaluacion de la documentacion presentada por la(s) persona(s) y/o empresa que

comunique su intencion de realizar donacién de bienes muebles a favor de la Municipalidad
Distrital de Santiago de Surco)

IV. CONCLUSIONES

(Se determina que es procedente aceptar la donacién de bienes muebles otorgado por el
Sro........ y/o Empresa........ , a favor de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco).

esi 275, Plaza Mayor de Santiago de Surco. T. 411-5560 www.munisurco.gob.pe
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ANEXO 3

FORMATO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIEN MUEBLE

En las instalaciones de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco, con sede en ........... , del
Distrito de Santiago de Surco, Provincia y Departamento de Lima, a las .... horas del dia .... de ...
del 20.., se reunieron el (la) Sr. (@) ............... , identificado (a) con DNI N° ....... en su calidad de
representante legal de la Empresa Donante ............. y el Subgerente de Logistica y Patrimonio en
representacion de La Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.

El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega del bien (es) mueble (s) objeto
de donacién que fuera aprobado por Acuerdo de Concejo N° .......... , conforme a lo dispuesto por
el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales aprobado mediante
Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, la Resolucion N° 046-2015/SBN que aprobé la Directiva
N° 001-2015/SBN, denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales, la
Directiva N° ..... -2016-MSS: Procedimiento para Aceptar Donaciones de Bienes a favor de la
Municipalidad de Santiago de Surco.

Estando de mutuo acuerdo ambas partes, previa verificacion fisica del bien mueble materia de
entrega, firman el presente documento por duplicado ambas partes, en sefial de conformidad.

Detalle del Bien:

Para Vehiculo

S DESCRIPCION | PLACA | MARCA | MODELO |COLOR N° N° ANO | ESTADO
a DEL BIEN MOTOR | CHASIS | FAB.
o e Accesorios y documentacion del Vehiculo.................oooooviiiiiieienieeecnin
N
5 Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos
DESCRIPCION DEL | COLOR | MARCA | MODELO COLOR N° ESTADO
BIEN SERIE

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME

Nombre y Apellidos
DNI Ne

Nombre y Apellidos
DNI Ne
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ANEXO 4

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION ANTICIPADA DE DONACION

En las instalaciones del..........c.cooveiiiiiiiiiiieieaen, ,CONSEAE BN ..oovvvviveiieieeeanens , Distrito
de Santiago de Surco, alas ........... horas del dia ....... De............. del 20...., se reunieron el Sr.
........................................................ identificado con ............. N° ... €N
calidad de............ (cargo y/o persona natural).............ccooeeiiiinnnn. De la Empresa
.................................... ) (donante) y el Sr. -
.................................. con el cargo de y el Sr.

.................................. con el cargo de Subgerente de Logistica y Patrimonio, en representacion
de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco (donatario), a fin de proceder a la entrega y
recepcion anticipada de bienes, de acuerdo al ofrecimiento de donacion voluntaria y gratuita
realizada mediante Carta N° ...................... y registrada con D.S N° .................ee de fecha
recepciondel ....................

Detalle del Bien:

Para Vehiculo

DESCRIPCION | PLACA [MARCA | MODELO [COLOR N° N° ANO | ESTADO
DEL BIEN MOTOR | CHASIS | FAB.
Accesorios y documentacion del Vehiculo................o.ooiviiiiiiiee

1)
[

/! Para Mobiliario, Maquinaria y Equipos

DESCRIPCION DEL | COLOR | MARCA | MODELO COLOR Ne ESTADO
BIEN SERIE

Se firma el presente documento en sefial de conformidad, dejando constancia el donante que hace
entrega del bien (es) bajo su propia cuenta y riesgo, previa verificaciéon fisica del bien (es),
precisando que queda bajo custodia de la Municipalidad de Santiago de Surco hasta su aceptacion
de donacion por parte del Concejo Municipal.

“g v ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME

3 DNI N° (Donatario) (area usuaria o Subgerente de
Logistica y Patrimonio, segtin
numeral 7.4 de la Directiva)

R olognesi 275, Plaza Mayor de Santiago de Surco. T. 411-5560 www.munisurco.qob.pe



